 
- ตัวอย่างการจัดทำ TOR -
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง
จัดซื้อ/จ้าง/เช่า

จัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน  3 รายการ




โดยวิธีการเจาะจงผู้ประกอบการ  
สำนักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ
(ภายใต้เงินสนับสนุนโครงการ…..ระบุชื่อโครงการ...: เลขที่ข้อตกลง……….) โดย……….ระบุชื่อภาคีผู้รับทุน
	1.
	เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง

	
	เพื่อใช้สนับสนุนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สสส. และเพื่อใช้ในส่วนกลาง อีกทั้งเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับเจ้าหน้าที่ในฝ่ายบัญชีการเงินและฝ่ายติดตามประเมินผล

	2.
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง

	
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง ดังต่อไปนี้

	
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง
	จำนวน
	หน่วยนับ

	
	1. พลาสติกอะคลีลิค JW L2 3.5”x12”
	15
	อัน

	
	2. คลิปดำ ตราม้า No.113
	24
	กล่องเล็ก

	
	3. ตรายางวันที่หมึกในตัว Trodat สีแดง
	2
	อัน

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.
	กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน

	
	ภายใน     15
  วัน 
( นับถัดจากวันที่ลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 




( นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มทำงาน
                               ( นับตั้งแต่วันที่

ถึงวันที่

  
  

	4.
	หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

	
	ใช้เกณฑ์ราคา

	5.
	การส่งมอบงาน และงวดงานงวดเงิน

	
	( (1)
เป็นการส่งมอบเป็นคราวๆ ไป โดยมีราคาต่อหน่วยคงที่ ไม่จำกัดปริมาณ ภายในระยะเวลาที่กำหนดในสัญญา และจ่ายได้ไม่เกินวงเงินที่กำหนดในสัญญา
( (2)
เป็นการส่งมอบเป็นคราวๆ ไป โดยมีราคาต่อหน่วยไม่คงที่ ไม่จำกัดปริมาณ ภายในระยะเวลาที่กำหนดในสัญญา และจ่ายได้ไม่เกินวงเงินที่กำหนดในสัญญา 

( (3)
แบ่งการส่งมอบ และแบ่งการชำระเงิน ออกเป็นงวด จำนวน………1……..งวด ดังนี้


	
	งวดที่
	งาน/พัสดุ ที่ต้องส่งมอบ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ส่งมอบ
ภายใน 
(วัน)
	งวดเงิน

	
	1
	วัสดุสำนักงาน
	3
	รายการ
	15 วัน
	100%

	
	2
	
	
	
	
	

	
	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	6.
	สถานที่ส่งมอบพัสดุ

	
	( ระบุที่อยู่ ณ ที่ทำการของแผนงาน/โครงการ
( ที่อยู่อื่น โปรดระบุ












	7.
	การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

	
	(1) ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่องไม่น้อยกว่า        ปี       เดือน           วัน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบพัสดุ
(2) ระยะเวลาให้แก้ไข ซ่อมแซมให้ดีดังเดิมภายใน       วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง

	8.
	วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร

	
	งบประมาณที่ได้รับจัดสรรสำหรับงานนี้จำนวน       2,500.00 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว)

	9.
	ราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง

	
	
2,381.82             
บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ (ถ้ามี)

	10.
	รายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีวงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท ให้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 1 คน)

	
	( ผู้ตรวจรับพัสดุ (ระบุ)

ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ



( คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยมีรายชื่อดังต่อไปนี้

	
	ชื่อ-นามสกุล
	ตำแหน่ง

	
	ระบุชื่อกรรมการ
	ประธานกรรมการ

	
	ระบุชื่อกรรมการ
	กรรมการ

	
	ระบุชื่อกรรมการ
	กรรมการ

	11.
	เงื่อนไขการเสนอราคา

	
	ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง ไว้ด้วยแล้ว ยกเว้นในกรณีที่ผู้เสนอราคาเป็นผู้ประกอบกิจการที่ได้รับการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่มตามกฎหมาย สามารถเสนอราคาที่ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มได้


ผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง
	(ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)
 ผู้จัดทำ
                                             วันที่  ……..…/……..…../………..  



รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง  วิธีการเจาะจงผู้ประกอบการ  Rev.0














( 2 )

